人大社3月新书快递07               《轻轻松松开好会》

开会无聊，开会无趣，开会无效，

都是因为，你不会开会！

只需3秒，瞬间变身开会达人。
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◎ 本书卖点
只需3秒，轻松搞定！
1秒钟看目录，1秒钟看图表，1秒钟看关键词。

就算到了会场门口也来得及翻阅！

便携设计，随时可读！

小巧可爱，图文并茂，备受日本白领追捧。

地铁、机场、咖啡厅人手一本的轻松读物。

◎ 读者定位
会议组织者，会议繁多的商务人士
◎ 作者简介

八幡纰芦史

· NPO法人国际企划协会理事长，Access Business Consulting股份有限公司代表

· 痛恨开会的商业咨询师，因偶然的契机开发出一系列“轻松快读”的商务书籍，以短小精悍、图文并茂的文库本为代表作。

主要著述

· “轻松快读”系列：《轻轻松松作企划》、《轻轻松松作决断》、《轻轻松松作调研》、《轻轻松松去洽谈》、《轻轻松松传达己意》

· 自我训练系列：《专业战略筹划》、《激活你的大脑》、《重新认识你的工作》、《训练你的逻辑》 、《不推销，也大卖》

· 企划系列：《战略企划秘笈》、《完美的企划》

· 会议管理系列：《会议管理宝典》
◎ 内容介绍

如果你是会议的组织者，你可以精读第1章。你会明白会前要准备什么、怎么准备，按照第1章的要求逐项实施后，你就万事俱备、只欠开会这个东风了。

    要是你扮演会议主持人的角色，肩负号令调度的使命，你应当仔细阅读一下第2章。在第2章里详细介绍了会议框架，掌握这个框架后，即使会上出现一些干扰也不至于跑题儿。此外，第2章还将传授你如何通过主持技巧把甚嚣尘上的争辩化为愉悦和谐的讨论。可见，第2章你不容错过。

    若是你以参会人员的身份出席会议，那你就该看看第3章。你会对如何逻辑性的组织观点、在会上掷地有声的发言加深理解。学会了第3章，即使遭遇驳斥你也能无所畏惧，你将不再对那些唇枪舌剑的讨论发怵了。

    一旦你开会碰到了麻烦，你就赶快翻看一下第4章吧。没人发言、没有异议、感情用事、讨论在原地打转，这些是会上经常出现的状况，可你不必为此担心，第4章会雪中送炭，帮你搞定一切麻烦。

    第5章详细讲解如何召开命题会议。身为会议主持人，你要时刻铭记开会的目的，灵活运用主持技巧，在会议结束时兑现会议的目标。

希望你书不离身，别用这本书作书架上的装饰品，地铁里看看、等人时读读，多少会有所收获。你还可以把它放置在你的办公桌上，会前翻看一下，或者干脆带到会场，必要时照猫画虎现买现卖一番。
◎ 编辑推荐
3秒钟开会秘籍

为什么是3秒钟？

会议马上开始，我没有时间准备。

开会顶无聊，我没必要花时间准备。

开会是领导的事，我还是把时间留给自己吧。
所以，关于开会，你花上3秒钟就够了。

用1秒钟搜索目录，找到你此时面临的开会难题；用1秒钟浏览图表，将图像化的解决方案尽收眼底；用1秒钟记忆关键词，把握解决方案2—3个要点。接下来，你可以轻轻松松去开会了。

这就是八幡纰芦史先生的3秒钟开会秘籍。

八幡纰芦史先生在日本商界征战多年，比你我深知开会的痛苦，如他本人所言：“无聊、无用、无趣……不要！坚决不要！”
就是抱着这样的想法，他潜心开发了一系列帮商务人士排忧解难的书籍。包括这本《开好会》在内，八幡纰芦史先生针对企划、调研、沟通方面的问题设计了一种的特殊的书籍形式。

这一系列书籍以图表为主，辅以短小精悍的文字，装帧小巧可爱，便于携带，无论是内容还是形式，都传达出一种“轻松”的味道。

虽然在“开会”之前加之任何美好的状语都是徒劳，但是八幡纰芦史先生可谓典型的我行我素者，用图表化的形式化腐朽为神奇，一扫开会“无聊、无趣、无效”的面目。本书只有数几万字，作者妙语连珠、侃侃而谈，实战案例信手拈来，新奇观点比比皆是。只需要3秒钟的开会秘籍，是忙碌的商务人士的必备锦囊。

◎ 简要目录
目录

第1章 开会那些破事儿

开会，是个问题！不过，如果你明白开会的目的，懂得使用会议流程图，并且擅于精打细算，那么鸡零狗碎、毫无头绪的开会将成为一件乐事。信不信，本章包含的会议筹备的方法能让你立刻变身开会达人！

第2章 艳惊四座的主持人

去开会已经够烦的了，还要亲自主持会议，怎么办？很简单！本章的内容看似琐碎，其实包含了主持的大智慧。如何在会上抛砖引玉？如何在会上对答如流？如何让会场刮起畅快的头脑风暴？本章即将揭晓。

第3章 想不想做意见领袖

既来之，则开之。想不想在会场一鸣惊人，被羡慕的眼光围绕？那就精读本章吧，这些技巧和花招将让你成为舌战群儒的分析师、逻辑严谨的战略家、擅于总结的大领导、备受瞩目的意见领袖！

地4章  不可避免的小状况

你不是一个人在开会！冷场，一边倒，死气沉沉，手机干扰，或者是跳出几个捣乱分子，不跟你正面作战却一味地给你添乱。当开会因为这样的小状况只能原地打转的时候，赶紧看看本章的锦囊妙计吧！
第5章 不同的会有不同的开法

报告会、进展会、决策会、研讨会，会议目标、预算、进程不同，开会方法也不同。在前几章我们学习了放之四海皆准的开会策略，这一章我们则要掌握分门别类的会议技巧。
◎ 建议上架
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